Elternanleitung WebUntis

Liebe Eltern,

die nachfolgende Anleitung erldutert Ihnen die ersten Schritte zur Anmeldung bei WebUntis
und die Einrichtung der Zwei-Faktor-Authentifizierung, sowie alle wichtigen Funktionen von
WebUntis und UntisMobile.
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1. ,WebUntis“: Erster Login

Die Accounts fiir Eltern werden zentral angelegt. Benutzername und Passwort erhalten Sie
personlich von der Klassenleitung nach Abgabe der Datenschutzerklarung, welche Sie von
der Klassenleitung erhalten.

Mit diesen Daten kénnen Sie sich nun unter https://nessa.webuntis.com anmelden.

WebUntis Login

Hulda-Pankok-GES Diisseldorf
: &
fo wachasla

WebUntis Passwort andern
Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ein, welches

Sie von der Klassenleitung erhalten haben.

Hulda Pankok Gesamtschule

R SRR DI Im nachsten Schritt werden Sie dazu aufgefordert Ihr Passwort
zu andern. Achten Sie dabei auf folgende Parameter:

- Mindestens 8 Zeichen
- Mindestens einen GroRbuchstaben

- Mindestens einen Kleinbuchstaben
- Mindestens eine Zahl
- Mindestens ein Sonderzeichen z.B.: |/(%S$§

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Ihr Passwort erfiillt nicht die Sicherheitsrichtlinien

Zuriick zum Login



https://nessa.webuntis.com/
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1.1  Zwei-Faktor Authentifizierung
Um die Sicherheit des Accounts zu gewahrleisten und Accountsharing zu verhindern miissen
Sie eine Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten.

Das nachfolgende Fenster 6ffnet sich automatisch nach dem ersten Login

Sie missen die Zwei-Fektor-Authemtifizierung einrichten.

Sie kinnen sich noch 2 Mel anmelden bevor die Zwei-Faktor-Authentifizierung zwingend aktiviert werden muB.

@

Zur Einrichtung bendtigen Sie eine Authenticator App. Wir empfehlen Free OTP: Google Play
FreeOTP; Apple Store FreeQOTP

Google Play Store Apple Store


https://play.google.com/store/apps/details?id=org.fedorahosted.freeotp&hl=de
https://apps.apple.com/de/app/freeotp-authenticator/id872559395
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Klicken Sie auf ,Weiter” und folgen Sie den Anweisungen, bis Sie auf folgende Anweisung
stolRen:

Richten Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung auf lhrem Smartphone ein, indem Sie entweder den QR-Code auf dieser Seite scannen oder den

angezeigten Schlussel in der App manuell eintragen.

Schiose!: S

Offnen Sie die zuvor installierte Authenticator App und klicken Sie unten rechts auf das
Kamerasymbol. Scannen Sie nun den QR Code, in der Ubersicht taucht nun die Verkniipfung
zu lhrem Account auf. Klicken Sie im Browser auf ,Weiter”.

Bitte geben Sie den aktuellen Bestétigungscode ein, den die Authenticator App auf lhrem Smartphone anzeigt. Klicken Sie denn auf

[Aktivieren].

q

Sie werden nun dazu aufgefordert einen Bestatigungscode einzugeben. Klicken Sie dazu in
der FreeOTP App auf ihren Benutzernamen, geben Sie anschlieBend den Code in das Feld im
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Browser ein und klicken Sie auf , Aktivieren®. Sie haben erfolgreich die zwei Faktor-
Authentifizierung eingerichtet.

Bei erneutem Login werden Sie nun immer nach einem Bestatigungscode gefragt.

Offnen Sie die FreeOTP App und

WebUntis Zwei-Faktor generieren Sie einen Code, indem Sie

Authentlf|2|erung auf ihren Benutzernamen klicken.

Geben Sie den Code in das Feld ein
und loggen Sie sich ein.
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_

Die Eingabe muss genau 6 Zeichen lang sein

Zuriick zum Login
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2., WebUntis“: Ubersicht der Funktionen

Sie kdnnen WebUntis in der Browserversion oder einer Handyapp (UntisMobile) 6ffnen.
WebUntis bietet Ihnen dabei den vollen Funktionsumfang, in UntisMobile stehen lhnen

einzelne Funktionen und Ubersichten nicht zur Verfiigung.

Was bietet WebUntis was UntisMobile nicht bietet?

WebUntis

2024/2025

Heute

Mein Stundenplan

1 Weitere Stundenpléne

Abwesenheiten

Hausaufgaben

Dienste

Priifungen

Berufsorientierung SEK |

Hausordung

Studien- und Berufsori..

franz.ferdinand_1

Abmelder

2.1 Krankmeldung und Entschuldigung

Anmeldung zum Elternsprechtag
Ubersicht iber die Klassendienste

Ubersicht iber die vergangenen Hausaufgeben

2 N F o ¥
(& ] &
e d 4

P
[ o

»
+

Im Reiter ,Ubersicht” finden Sie alle wichtigen Informationen, wie z.B. Abwesenheiten.
Dabei werden lhnen nur die Abwesenheiten angezeigt, die noch nicht entschuldigt sind.
Diese Abwesenheiten konnen Sie mit unserem Entschuldigungsformular und nicht tGber die

Browserversion entschuldigen.

Abwesenheit melden

27.2.2025 08:00

27.2.2025 16:50

Krank (e Eltern)

Neu ist, dass Sie ab jetzt auch lhr Kind
krankmelden und direkt entschuldigen
kénnen.

Mit einem Klick auf ,Abwesenheit
melden” kénnen Sie Ihr Kind fiir einen


https://hulda-pankok-gesamtschule.de/wp-content/uploads/downloads/Entschuldigungformular.pdf
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oder mehrere Tage abmelden und direkt entschuldigen. Die Abmeldung muss bis 7.45 Uhr
erfolgen!

Tragen Sie den Zeitraum ein und wahlen Sie den Abwesenheitsgrund ,Krank (e Eltern)” aus.
Nur wenn Sie diesen Grund auswdhlen ist die Fehlzeit direkt auch entschuldigt!

2.2 Hausaufgaben und Priifungen

In der Ubersicht Hausaufgaben und Priifungen werden lhnen nur diese angezeigt, die in der
Zukunft liegen, mit einem Klick auf das entsprechende Feld kénnen Sie die vergangenen
Prifungen und Hausaufgaben einsehen.

2.3 Stundenplan
Der Reiter Stundenplan zeigt Thnen den Stundenplan der Woche mit entsprechenden
Anderungen oder Priifungen:

17. Februar - 23. Februar 2025 Heute

Mo 17.02. Di 18.02. Mi 19.02. Do 20.02. Fr21.02.

aWEN a
06D °
3 .
A a :\éA\E a
06A,06B, 06C, 06D 06D °
GED DD @D @
2.4 Externe Links
Die Reiter mit dem - Symbol zeigen Verknilipfungen zu externen Seiten an, dort

finden Sie zum Beispiel Infos zur Berufsorientierung oder der aktuellen Hausordnung.



e o o o
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2.5 Anmeldung zum Elternsprechtag an der Hulda-Pankok-Gesamtschule
Die Anmeldung zum Elternsprechtag ist nur Gber den WebBrowser moglich!

1. Sprechtag Herbst 2018

Durch einen Klick auf den entsprechenden Link gelangen Sie zum Planungsfenter.

Unierschiedliche Farbe
pra Kind zur
Kennzeichnung der

Arist  Ander  Ama Callas  Cer Curie Dorf Gauss. e, New Nob: Termine

Gebuchte
Gesprachstermine
werdzn hier

aufgelistet

15:00 15:00 Andersen Hans Christian (D, Mat, Mus, Wi

Lehrer Anst bittet um
ein Gesprach
Sprecnblase ofnet
weiters
Informationen.

15:05 Andersen Hans Christian (D, Mat, Mus, Wi, -—-)

1505

Bauer Emil

Baver Sara 1510

1845 15115 Arnautovic (Sportk, ---)

) 15:20 15:20 Arnautovic (Sporek, ---)
Arist Mat, £, Sporth o
1525
Ander Mat, Wk, D, Mus
1520 15:30 Callas Maria (Ch, Ke, Mus, )
Arna Sporti
1535 Helle Zallen sind fraie
Callas Ch, Kg, Mus Zeitblocke und konnen
15:40 von Etem gebucht 15:40 Cervantes Miguel (8io, E, -}
Cer E, Bic
1545
Curie Tw, Ha

15:50
Dorf SportM

Im Bereich " des Planungsfensters sehen Sie eine Liste der Lehrkrafte. Diese Liste enthalt alle
relevanten Fachlehrkréfte (jene, die das Kind unterrichten), aber auch alle weiteren Lehrkrafte.
Neben jeder Lehrkraft steht die Liste der Facher, die sie unterrichtet.

Orange unterlegte Lehrkrafte haben um ein Gesprach gebeten.

Der Bereich @ ist der eigentliche Planungsbereich. Hier kénnen Sie bestimmte Termine auswahlen,
indem Sie an die entsprechende Stelle im Raster klicken. Hellgraue Zellen im Raster sind prinzipiell
buchbar, dunkelgraue Zellen sind gesperrt. Beachten Sie, dass Sie im Bereich © (iber das Symbol &>
Spalten im Bereich @ aus- und einblenden kdnnen.

Der Bereich , Termine“ zeigt Ihnen die Liste der derzeit gebuchten Termine. Diese Liste ist auch
zuklappbar.

Ist die Anmeldephase vorbei, kdnnen Sie keine weiteren Termine mehr eintragen. Sie kdnnen die
Liste der bereits vereinbarten Termine online abrufen oder als PDF herunterladen und lokal
speichern. Diesen Bericht kénnen Sie anschlieRend zum Sprechtag mitnehmen.

Gesprache in pdf-
Format zum
lokalen Speichern.




1. Sprechtag Herbst 2018 20.08.2018

A Die Anmeldung ist vorbei.

o Ieine Termine

Tag 1
Mo., 20.08.

Termin Lehrer
15:00 Andersen Hans Christian
15:05 Andersen Hans Christian
15115 Arnautovic
15:20 Arnautovic
15:30 Callas Maria
15:40 Cervantes Miguel

Oder auf der Startseite:

o 1. Sprechtag Herbst 2018 20.08.2018 (angemeldet)

Hier kénnen Sie lhre Termine zum Sprechtag einsehen

Facher

Sesprache in pdf-
Format zum
lokalen Speichern.

Schiiler

Bauer Emil(1a), Bauer Sara(3a)
Bauer Emil{1a), Bauer Sara(3a)
Bauer Emil(1a)
Bauer Emil(1a)
Bauer Emil(1a), Bauer Sara(3a)

Bauer Emil(1a), Bauer Sara(3a)
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2

Raum
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3., UntisMobile“: Ubersicht der Funktionen

Sie kénnen WebUntis auch mit eingeschrankten Funktionen ¢ | Adden

Uber die Handyapp nutzen.

3.1 Anmeldung

Suchen Sie Ihre Schule

Nachdem Sie die App installiert haben, miissen Sie sich in
der App anmelden, dazu suchen Sie nach der Hulda-Pankok-
GES.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hulda-Pankok-GES“

Anmelden mit QR-Code

3 A Bl G

< Hulda-Pankok-GES Manuelle Anmeldung

Benutzername

| (] ® 4

il L Geben Sie nun lhren Benutzernamen und Passwort ein. Diese erhalten

Sie personlich von lhrer Klassenleitung / Tutor oder Tutorin

Anonym anmelden

Passwort vergessen?

14:56 C @ % 2l ED
2, Profil
il i franz.ferdinand_1

3.2 Profilibersicht o N

In Ihrem Profil kdnnen Sie bestimmte Einstellungen
?5 Kontaktdaten >

andern und lhr Passwort anpassen. Geben Sie unter
{4 Passwort andem >

den Kontaktdaten eine E-Mailadresse an, um ihr

Passwort eigenstandig zuriicksetzen zu kdnnen. %l Wepghtesiieues >
Durch einen Klick auf Ihren Benutzernamen kénnen Sie i ERstelingen >
o ® < weitere Profile hinzufligen (Geschwisterkind 0.3.). (& App bewerten ’
(L) Uber >
[]3  Abmelden 3

10



3.3 Die Startseite ,,Meine Termine”

Auf der Startseite finden Sie 2 Menupunkte.

Unter ,,Meine Termine” kénnen sie offene Hausaufgaben oder
Prifungen ihres Kindes einsehen.

3.4 Die Startseite ,Meine Abwesenheiten”
,Meine Abwesenheiten” fiihrt die Fehlzeiten lhres Kindes auf. Hier

kénnen Sie auch Ihr Kind krankmelden.

Des Weiteren finden sie Links zu Angeboten oder wichtigen
Dokumenten

Filter zur Ubersichtseinstellung. Hie
kann der Zeitraum definiert werden,
in dem die Fehlzeiten angezeigt
werden sollen.

Hulda Pankok Gesamtschule
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=+ Hulda-Pankok-GES Diisseldorf

£& Meine Abwesenheiten

14:57C @ % A Ll @D
Meine Termine

© Studien- und Berufsorientierung S...
Hausordung

’ Berufsorientierung SEK |

Start

. ® <

14:58C

Abwesenheiten

25. Feb.
11:40 - 12:40
Franz Ferdinand
Unb.

Q) Offen

@1*1?4-

Im Reiter Abwesenheiten wird der entsprechende Tag, die genaue Fehlzeit,
der Name des Kindes, der Abwesenheitsgrund und der Status angezeigt.

Sollte der Status , Offen” sein, so wurde lhr Kind telefonisch, per Mail
krankgemeldet, oder |hr Kind ist nicht zum Unterricht erschienen und die
Lehrkraft hat Ihr Kind als fehlend eingetragen.

In diesem Fall miissen Sie lhr Kind Gber ein Entschuldigungsschreiben
entschuldigen (Entschuldigungsformular)

3.5 Krankmeldung

Sie Kénnen lhr Kind auch direkt tber das orangefarbene Plus @ fur einen
oder mehrere Tage krankmelden. Beachten Sie, dass Sie ihr Kind auf
diesem Weg bis 7:45 Uhr krankmelden.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

11


https://hulda-pankok-gesamtschule.de/wp-content/uploads/downloads/Entschuldigungformular.pdf

14:58C B3 Z Sl @

\/ Eigene Abwesenheiten melden @

Kind

Start

Ende

= ® 4
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Die Start- und Endzeit ist automatisch fiir den ganzen Tag festgelegt.
Auf einen Klick auf das Datum kdnnen Sie dieses Anpassen auch die
Uhrzeit kdnnen Sie bei Bedarf anpassen. Klicken Sie anschlieRend
auf Abwesenheitsgrund (WICHTIG).

Krank (entschuldigt durch Eltern)

Krank (e Eltern)

Es 6ffnet sich ein Overlay mit dem entsprechenden Grund ,Krank
(entschuldigt durch Eltern)“. Wahlen Sie diesen aus und klicken sie
abschlieRend auf das orangefarbene Hakchen oben rechts.

14:59C B Z Sl @D
~  Abwesenheiten < e
K\‘ ui

27. Feb.
08:00 - 16:50
Franz Ferdinand
Krank (e Eltern)

© entschuldigt

Die Eintragung taucht umgehend in den Abwesenheiten auf und ist 25. Feab.

entschuldigt. Fiir diesen Fehltag miissen Sie also kein

Entschuldigungsschreiben ausfillen.

11:40-12:40
Franz Ferdinand
Unb.

QO Offen

11. Feb.
10:35-11:35
Franz Ferdinand
Unb.

O Offen




3.6 Der Stundenplan
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14:59C @3 A il @
Der Reiter ,Stundenplan” zeigt Ihnen Tagesaktuell den Stundenplan s
lhres Kindes an. oz
1. An0z A2
Uber den Namen des Kindes kdnnen Sie auch auf den Klassenplan P | o
wechseln.
0:35 16 M MU G
.. . . MAIE POLI SCHW SASS
Entfallende Stunden und Stundendanderungen werden Ihnen in beiden . o o
Ubersichten angezeigt. . L 2=
& ‘:L“ = WITT UNZE : VF:T
Die Informationen zu einer Stundenplandanderung kénnen Sie in der ;
Regel ab 7:40 Uhr einsehen. e
1545 060 060
5:50
8
o 14:59 26.02.2025
15:01C @ % A Sl G
Mi. | 26.02.25 Stundenplan
L] @ |
Information zur Stunde Wenn Sie auf eine Stunde Ihrer Wahl klicken, erhalten Sie in der nachsten
@f ) Ubersicht Informationen zu den gelernten Inhalten.
Visit Dartmoor: a brochure on activities, a...
Hausaufgaben Dies ist wichtig, wenn lhr Kind nicht in der Schule ist. So kann Ihr Kind

)

]
®
A

grundlegende Informationen erhalten, um Inhalte nachzuarbeiten.
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3.7 Mitteilungen

16410 % M ... M B 2 il E4

Mitteilungen

Testnachricht

pAitteilungen,

a ® <
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Uber den Reiter ,Mitteilungen“ kénnen Sie Nachrichten erhalten aber nicht
antworten. Unsere grundlegende Kommunikation findet Gber E-Mail statt.
Die E-Mailkontakte der Lehrkrafte finden Sie auf unserer Homepage.

Bei weiteren Fragen oder Problemen schreiben Sie eine E-Mail
an support@hpg.nrw.schule

14
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