
Elternanleitung WebUntis 
 

Liebe Eltern, 

die nachfolgende Anleitung erläutert Ihnen die ersten Schritte zur Anmeldung bei WebUntis 

und die Einrichtung der Zwei-Faktor-Authentifizierung, sowie alle wichtigen Funktionen von 

WebUntis und UntisMobile.  
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1.  „WebUntis“: Erster Login  
Die Accounts für Eltern werden zentral angelegt. Benutzername und Passwort erhalten Sie 

persönlich von der Klassenleitung nach Abgabe der Datenschutzerklärung, welche Sie von 

der Klassenleitung erhalten. 

Mit diesen Daten können Sie sich nun unter https://nessa.webuntis.com anmelden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ein, welches 

Sie von der Klassenleitung erhalten haben.  

 

Im nächsten Schritt werden Sie dazu aufgefordert Ihr Passwort 

zu ändern. Achten Sie dabei auf folgende Parameter: 

- Mindestens 8 Zeichen 

- Mindestens einen Großbuchstaben 

- Mindestens einen Kleinbuchstaben 

- Mindestens eine Zahl 

- Mindestens ein Sonderzeichen z.B.: !/(%$§ 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://nessa.webuntis.com/
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1.1 Zwei-Faktor Authentifizierung 

Um die Sicherheit des Accounts zu gewährleisten und Accountsharing zu verhindern müssen 

Sie eine Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten.  

Das nachfolgende Fenster öffnet sich automatisch nach dem ersten Login 

 

 

 

Zur Einrichtung benötigen Sie eine Authenticator App. Wir empfehlen Free OTP: Google Play 

FreeOTP; Apple Store FreeOTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

Google Play Store Apple Store 

https://play.google.com/store/apps/details?id=org.fedorahosted.freeotp&hl=de
https://apps.apple.com/de/app/freeotp-authenticator/id872559395
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Klicken Sie auf „Weiter“ und folgen Sie den Anweisungen, bis Sie auf folgende Anweisung 

stoßen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öffnen Sie die zuvor installierte Authenticator App und klicken Sie unten rechts auf das 

Kamerasymbol. Scannen Sie nun den QR Code, in der Übersicht taucht nun die Verknüpfung 

zu Ihrem Account auf. Klicken Sie im Browser auf „Weiter“.  

 

Sie werden nun dazu aufgefordert einen Bestätigungscode einzugeben. Klicken Sie dazu in 

der FreeOTP App auf ihren Benutzernamen, geben Sie anschließend den Code in das Feld im 
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Browser ein und klicken Sie auf „Aktivieren“. Sie haben erfolgreich die zwei Faktor-

Authentifizierung eingerichtet.  

 

Bei erneutem Login werden Sie nun immer nach einem Bestätigungscode gefragt. 

Öffnen Sie die FreeOTP App und 

generieren Sie einen Code, indem Sie 

auf ihren Benutzernamen klicken. 

Geben Sie den Code in das Feld ein 

und loggen Sie sich ein.  
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2. „WebUntis“: Übersicht der Funktionen 
Sie können WebUntis in der Browserversion oder einer Handyapp (UntisMobile) öffnen. 

WebUntis bietet Ihnen dabei den vollen Funktionsumfang, in UntisMobile stehen Ihnen 

einzelne Funktionen und Übersichten nicht zur Verfügung.  

Was bietet WebUntis was UntisMobile nicht bietet? 

- Anmeldung zum Elternsprechtag 

- Übersicht über die Klassendienste 

- Übersicht über die vergangenen Hausaufgeben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 Krankmeldung und Entschuldigung 

Im Reiter „Übersicht“ finden Sie alle wichtigen Informationen, wie z.B. Abwesenheiten. 

Dabei werden Ihnen nur die Abwesenheiten angezeigt, die noch nicht entschuldigt sind. 

Diese Abwesenheiten können Sie mit unserem Entschuldigungsformular und nicht über die 

Browserversion entschuldigen.  

Neu ist, dass Sie ab jetzt auch Ihr Kind 

krankmelden und direkt entschuldigen 

können. 

Mit einem Klick auf „Abwesenheit 

melden“ können Sie Ihr Kind für einen 

https://hulda-pankok-gesamtschule.de/wp-content/uploads/downloads/Entschuldigungformular.pdf
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oder mehrere Tage abmelden und direkt entschuldigen. Die Abmeldung muss bis 7.45 Uhr 

erfolgen! 

Tragen Sie den Zeitraum ein und wählen Sie den Abwesenheitsgrund „Krank (e Eltern)“ aus. 

Nur wenn Sie diesen Grund auswählen ist die Fehlzeit direkt auch entschuldigt! 

2.2 Hausaufgaben und Prüfungen 

In der Übersicht Hausaufgaben und Prüfungen werden Ihnen nur diese angezeigt, die in der 

Zukunft liegen, mit einem Klick auf das entsprechende Feld können Sie die vergangenen 

Prüfungen und Hausaufgaben einsehen.  

 

2.3 Stundenplan 

Der Reiter Stundenplan zeigt Ihnen den Stundenplan der Woche mit entsprechenden 

Änderungen oder Prüfungen: 

 

 

2.4 Externe Links 

Die Reiter mit dem - Symbol zeigen Verknüpfungen zu externen Seiten an, dort 

finden Sie zum Beispiel Infos zur Berufsorientierung oder der aktuellen Hausordnung.  
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2.5 Anmeldung zum Elternsprechtag an der Hulda-Pankok-Gesamtschule 

Die Anmeldung zum Elternsprechtag ist nur über den WebBrowser möglich! 

 

Durch einen Klick auf den entsprechenden Link gelangen Sie zum Planungsfenter. 

 

 

 

 

 

 

 

Im Bereich  des Planungsfensters sehen Sie eine Liste der Lehrkräfte. Diese Liste enthält alle 

relevanten Fachlehrkräfte (jene, die das Kind unterrichten), aber auch alle weiteren Lehrkräfte. 

Neben jeder Lehrkraft steht die Liste der Fächer, die sie unterrichtet. 

Orange unterlegte Lehrkräfte haben um ein Gespräch gebeten. 

Der Bereich  ist der eigentliche Planungsbereich. Hier können Sie bestimmte Termine auswählen, 

indem Sie an die entsprechende Stelle im Raster klicken. Hellgraue Zellen im Raster sind prinzipiell 

buchbar, dunkelgraue Zellen sind gesperrt. Beachten Sie, dass Sie im Bereich  über das Symbol  

Spalten im Bereich  aus- und einblenden können. 

 

Der Bereich „Termine“ zeigt Ihnen die Liste der derzeit gebuchten Termine. Diese Liste ist auch 

zuklappbar.  

Ist die Anmeldephase vorbei, können Sie keine weiteren Termine mehr eintragen. Sie können die 

Liste der bereits vereinbarten Termine online abrufen oder als PDF herunterladen und lokal 

speichern. Diesen Bericht können Sie anschließend zum Sprechtag mitnehmen.  



 

9 
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3. „UntisMobile“: Übersicht der Funktionen 
 

 

 

3.1 Anmeldung 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie die App installiert haben, müssen Sie sich in 

der App anmelden, dazu suchen Sie nach der Hulda-Pankok-

GES. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche „Hulda-Pankok-GES“ 

Sie können WebUntis auch mit eingeschränkten Funktionen 

über die Handyapp nutzen. 

 

Geben Sie nun Ihren Benutzernamen und Passwort ein. Diese erhalten 

Sie persönlich von Ihrer Klassenleitung / Tutor oder Tutorin 

In Ihrem Profil können Sie bestimmte Einstellungen 

ändern und Ihr Passwort anpassen. Geben Sie unter 

den Kontaktdaten eine E-Mailadresse an, um ihr 

Passwort eigenständig zurücksetzen zu können. 

Durch einen Klick auf Ihren Benutzernamen können Sie 

weitere Profile hinzufügen (Geschwisterkind o.ä.).  

3.2 Profilübersicht 
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3.3 Die Startseite „Meine Termine“ 

 

 

 

 

3.4 Die Startseite „Meine Abwesenheiten“ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5 Krankmeldung 

Auf der Startseite finden Sie 2 Menüpunkte. 

Unter „Meine Termine“ können sie offene Hausaufgaben oder 

Prüfungen ihres Kindes einsehen. 

 

 

Im Reiter Abwesenheiten wird der entsprechende Tag, die genaue Fehlzeit, 

der Name des Kindes, der Abwesenheitsgrund und der Status angezeigt.  

Sollte der Status „Offen“ sein, so wurde Ihr Kind telefonisch, per Mail 

krankgemeldet, oder Ihr Kind ist nicht zum Unterricht erschienen und die 

Lehrkraft hat Ihr Kind als fehlend eingetragen. 

In diesem Fall müssen Sie Ihr Kind über ein Entschuldigungsschreiben 

entschuldigen (Entschuldigungsformular) 

 

Filter zur Übersichtseinstellung. Hier 

kann der Zeitraum definiert werden, 

in dem die Fehlzeiten angezeigt 

werden sollen. 

 

„Meine Abwesenheiten“ führt die Fehlzeiten Ihres Kindes auf. Hier 

können Sie auch Ihr Kind krankmelden. 

Des Weiteren finden sie Links zu Angeboten oder wichtigen 

Dokumenten 

Sie Können Ihr Kind auch direkt über das orangefarbene Plus   für einen 

oder mehrere Tage krankmelden. Beachten Sie, dass Sie ihr Kind auf 

diesem Weg bis 7:45 Uhr krankmelden. 

Es öffnet sich ein neues Fenster. 

https://hulda-pankok-gesamtschule.de/wp-content/uploads/downloads/Entschuldigungformular.pdf
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Die Start- und Endzeit ist automatisch für den ganzen Tag festgelegt. 

Auf einen Klick auf das Datum können Sie dieses Anpassen auch die 

Uhrzeit können Sie bei Bedarf anpassen. Klicken Sie anschließend 

auf Abwesenheitsgrund (WICHTIG).  

 

 

 

Es öffnet sich ein Overlay mit dem entsprechenden Grund „Krank 

(entschuldigt durch Eltern)“. Wählen Sie diesen aus und klicken sie 

abschließend auf das orangefarbene Häkchen oben rechts. 

Die Eintragung taucht umgehend in den Abwesenheiten auf und ist 

entschuldigt. Für diesen Fehltag müssen Sie also kein 

Entschuldigungsschreiben ausfüllen.  



 

13 
 

3.6 Der Stundenplan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Reiter „Stundenplan“ zeigt Ihnen Tagesaktuell den Stundenplan 

Ihres Kindes an. 

Über den Namen des Kindes können Sie auch auf den Klassenplan 

wechseln.  

Entfallende Stunden und Stundenänderungen werden Ihnen in beiden 

Übersichten angezeigt. 

Die Informationen zu einer Stundenplanänderung können Sie in der 

Regel ab 7:40 Uhr einsehen.  

 

 

Wenn Sie auf eine Stunde Ihrer Wahl klicken, erhalten Sie in der nächsten 

Übersicht Informationen zu den gelernten Inhalten. 

Dies ist wichtig, wenn Ihr Kind nicht in der Schule ist. So kann Ihr Kind 

grundlegende Informationen erhalten, um Inhalte nachzuarbeiten.  
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3.7 Mitteilungen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über den Reiter „Mitteilungen“ können Sie Nachrichten erhalten aber nicht 

antworten. Unsere grundlegende Kommunikation findet über E-Mail statt. 

Die E-Mailkontakte der Lehrkräfte finden Sie auf unserer Homepage.  

 

 

 

 

Bei weiteren Fragen oder Problemen schreiben Sie eine E-Mail 

an support@hpg.nrw.schule 

 

 

https://hulda-pankok-gesamtschule.de/organisation/
mailto:support@hpg.nrw.schule

